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圖書室管理及鼓勵借閱辦法

Miaoli County Da Tong Junior High School Library Regulations
一、對象【subject】

1.學生：本校七到九年級，已辦妥借書證之學生。

2.教師：本校教職員工。
二、借還書規則 【regulations】

1.學生：以借書證辦理，一次以五本為限，借期兩週，每個月每位學生借書需達五本以上，未達借閱次數者統計後將於公開場合公佈姓名。

2.教師：以借書證辦理，一次以五本為限，借期一個月。

3.凡書背上貼有「不可外借」字樣者，一律不可外借。

4.凡在「代編目區」之書籍、資料者，一律不可外借。

5.報章雜誌、期刊等限在圖書室閱讀，恕不外借。

6.逾期還書：逾期達兩星期者，記警告一次。
三、賠償辦法 【compensation】

1.書籍如有遺失、嚴重破壞、潮濕、亂畫情形，照價賠償。

2.擅自斯掉條碼、書標者，依使用者付費原則賠償，收100元書籍整修費。

3.借書證遺失損壞，辦理新借書證需工本費50元整，向設備組登記後，需達五位同學方統一向廠商補製新卡。

四、借還書時間 【open hours】

1.班級：可整班由教師帶進入圖書室閱讀，但須先向教務處邱秀燕老師預約時間。注意務必請保持圖書室整齊和清潔，若使用後發現圖書室凌亂不堪之班級，取消一學期整班進入閱讀資格，並負責整理圖書室，回復原狀工作。

2.個人：利用週一至週五上午第一至第三節課下課時間，一打預備鐘則不辦理，以維護學生回班級上課之權益。

3.學期末：學期結束前第二週暫停外借，全面辦理催還書。
五、注意事項 【notice】

1.禁止帶任何食物飲料進入圖書室或閱覽室，禁止大聲喧嘩吵鬧。

2.圖書閱畢，務必歸回原處，整齊放好。
六、獎勵辦法 【prize】~閱讀冠軍王活動
1.於每學期至學期結束止，每個月請各班圖書館長做一次統計，並於次月初旬公
  佈各班借書次數統計表，張貼於公佈欄。(圖書室及班級圖書櫃合併統計)
2個人借書次數計算方法及獎勵方式如下:

 以整個學期借書為準，按借閱冊次排序，前5名每名獲得圖書禮券200元，最低書籍

 冊數需達40冊。另，為鼓勵借閱英文書籍，整學期借閱之英文書籍亦按借閱冊次排 

 序，前3名每名獲得圖書禮券200元，最低書籍冊數需達15冊。且英文書籍借閱獎

 勵與一般圖書借閱獎勵不得重複獲獎。

3.每月各班借書次數概況公佈後，各班圖書館長請將各班借書次於該週班會時提出報 
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 七、本辦法陳請  校長核可後公佈實施，修正時亦同。






